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В связи с изменением законодательства Российской Федерации                      о бухгалтерском учете
ПРИКАЗЫВАЮ:

1.
Изложить Учетную политику департамента финансов администрации города Перми, утвержденную приказом начальника департамента от 22 февраля 2017 года № СЭД-059-06-01.01-04-о-20, в редакции согласно приложению 1 к настоящему приказу. 

2.
Приложение № 1 к Учетной политике департамента финансов администрации города Перми изложить в редакции, согласно приложению 2 
к настоящему приказу.

3.[image: image1.wmf] Настоящий приказ вступает в силу с даты подписания и применяется при формировании показателей бюджетного учета и бюджетной отчетности с 01.01.2019.
4. Контроль за исполнением приказа возлагается на начальника управления по обеспечению деятельности департамента Канзепарову И.В.





    






  В.С. Титяпкина
Приложение 1

к приказу заместителя главы администрации

города Перми - начальника департамента 

финансов администрации города Перми

от 17.01.2019 № СЭД-059-06-01.01-04-о-3
УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА

ДЕПАРТАМЕНТА ФИНАНСОВ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ПЕРМИ

Учетная политика для целей бюджетного учета

1.
Формирование учетной политики

Учетная политика департамента финансов администрации города Перми (далее – департамент) является внутренним документом, определяющим порядок ведения бюджетного учета. 

Дополнить учетную политику можно в любое время. 

Изменение учетной политики производится в случаях:

изменения законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете, нормативных правовых актов, регулирующих ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности;

формирования или утверждения субъектом учета новых правил (способов) ведения бухгалтерского учета, применение которых позволит представить в бухгалтерской (финансовой) отчетности релевантную и достоверную информацию;
существенного изменения условий деятельности субъекта учета, включая его реорганизацию, изменение возложенных на субъект учета полномочий и (или) выполняемых им функций.
2. Организация учета

2.1. Нормативные документы, регламентирующие порядок организации бюджетного учета и составления бюджетной отчетности:

Бюджетный кодекс Российской Федерации (далее – БК РФ);

Трудовой кодекс Российской Федерации (далее – ТК РФ);

Налоговый кодекс Российской Федерации (далее – НК РФ);

Федеральный закон от 06 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон о бухгалтерском учете);

Постановление Правительства Российской Федерации от 13 октября 2008г. № 749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2005 г. № 812 «О размере и порядке выплаты суточных в иностранной валюте и надбавок к суточным в иностранной валюте при служебных командировках на территории иностранных государств работников, заключивших трудовой договор о работе 
в федеральных государственных органах, работников государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, федеральных государственных учреждений»; 

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 01 декабря 2010г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 157н);

Приказ Минфина России от 06 декабря 2010г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);

Приказ Минфина России от 28 декабря 2010г. № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (далее – Инструкция № 191н);

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и  регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и методических указаний по их применению» (далее – Приказ № 52н);

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (далее – Приказ 
№ 256н);

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 № 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства» (далее – Приказ 
№ 257н);

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 № 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда» (далее – Приказ № 258н);

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 № 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов» (далее – Приказ 
№ 259н);

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности» (далее – Приказ № 260н);
Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (далее – Приказ № 274н);

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 № 275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Событие после отчетной даты» (далее – Приказ № 275н);
Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 № 278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств» (далее – Приказ № 278н);
Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 27 февраля 2018 № 32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы» (далее – Приказ 
№ 32н);
Указания о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации, утверждаемые Приказом Министерства финансов Российской Федерации на соответствующий финансовый год;

Иные нормативные акты в сфере бухгалтерского учета и отчетности.

2.2. Структура финансирования.

2.2.1. бюджетное финансирование департамент получает в рамках исполнения бюджета города Перми в соответствии со своим Положением;

2.2.2. открыты лицевые счета в управлении казначейства департамента:

для учета расчетов по платежам из бюджетов с финансовыми органами,

для учета денежных средств, поступивших во временное распоряжение.

2.3. Применяемые в бюджетном учете коды бюджетной классификации (КБК) доходов и расходов утверждаются решением Пермской городской Думы на текущий год и плановый период (приложение № 1).

Учет исполнения сметы доходов и расходов по бюджетным средствам осуществляется с применением бюджетной классификации в порядке, установленном Приказом Министерства финансов Российской Федерации на соответствующий финансовый год.

2.4. Организация бухгалтерского учета.

Ведение бюджетного учета и хранение документов бухгалтерского учета организуются заместителем главы администрации города Перми - начальником департамента финансов администрации города Перми (далее – руководитель), согласно статье 7 Закона о бухгалтерском учете.

Ведение бюджетного учета в департаменте финансов администрации города Перми, как главным распорядителем, получателем бюджетных средств, главным администратором, администратором доходов бюджета, главным администратором источников финансирования дефицита бюджета, осуществляется отделом бухгалтерского учета. 

 На начальника отдела бухгалтерского учета возложены функции главного бухгалтера, который обеспечивает формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной, налоговой и статистической отчетности (в соответствии с функциями отдела). 

Штат отдела предусмотрен в количестве 4 единиц.

Деятельность отдела, функции и обязанности сотрудников отдела регламентируется:

положением об отделе,

должностными инструкциями сотрудников,

распоряжениями руководителя,

отдельными приказами руководителя.

Работники отдела несут персональную ответственность за состояние соответствующего участка бухгалтерского учета и достоверность контролируемых ими показателей бюджетной, налоговой и статистической отчетности.

Ответственность за соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций несет руководитель, согласно статье 6 приказа Минфина России от 29 июля 1998 № 34н «Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации».
2.5. Методы оценки объектов бухгалтерского учета.

2.5.1. Имущества и обязательства для отражения в бюджетном учете            и бюджетной отчетности подлежат оценке в денежном выражении. 

2.5.2. Департамент осуществляет оценку имущества, обязательств и фактов хозяйственной жизни в валюте Российской Федерации в рублях с точностью до второго десятичного знака после запятой.

2.5.3. Определение справедливой стоимости для различных видов активов 
и обязательств осуществляется методом рыночных цен.

2.6. Рабочий план счетов и правила формирования номера счета бухгалтерского учета.

Бюджетный учет ведется на основе Рабочего плана счетов (приложение №3). Рабочий план счетов содержит счета, фактически используемые в учете, либо подлежащие использованию в связи с наличием (возможным наличием) операций, подлежащих отражению по данным счетам.

Порядок присвоения с 1-го по 17-й разрядов при формировании номера счета бюджетного учета (код дохода (КДБ), расхода (КРБ), источника финансирования дефицита бюджета (КИФ)) осуществляется в соответствии 
с бюджетной классификацией, утвержденной Пермской городской Думой на текущий год и плановый период и Приложением 2 к Инструкции № 162н.

2.7. Формирование учетных нормативов.

В департаменте определены следующие учетные нормативы:

2.7.1. Лимит остатка наличных денег в кассе устанавливается                         в соответствии с Порядком ведения кассовых операций юридическими лицами, утвержденным Указанием Банка России от 11 марта 2014 № 3210-У, и на основании расчетных данных, утверждается приказом руководителя.

Наличные деньги хранятся в сейфе.

2.7.2. Порядок, место и сроки выплаты заработной платы.

Выплата заработной платы производится в денежной форме в валюте Российской Федерации (рублях).

Заработная плата переводится на счет работника в кредитной организации, либо выплачивается наличными денежными средствами по адресу г. Пермь, 
ул. Ленина, д. 23, каб. 337.

Об изменении реквизитов для перевода заработной платы работники обязаны сообщать в письменный форме в отдел бухгалтерского учета не позднее чем за пять рабочих дней до дня выплаты заработной платы.

Сроки выплаты заработной платы:

за первую половину месяца  – 16 числа текущего месяца,

за вторую половину месяца – 01 числа месяца, следующего за текущим.

Расчетные листки (приложение № 4) выдаются один раз в месяц при выплате окончательного расчета в день перечисления заработной платы.

Факт выдачи расчетного листка фиксируется в Журнале учета выдачи расчетных листков (приложение № 4).

Сотрудникам, отсутствующим в указанный срок на рабочем месте, выдача расчетного листка производится по обращению в отдел бухгалтерского учета 
в этот же день. Выдача расчетного листка может производиться третьему лицу, уполномоченному получить расчетный листок с правом подписи в Журнале учета выдачи расчетных листков, по доверенности.

Извещение работников департамента в письменной форме о составе начислений и удержаний является ежемесячной сверкой. В случае несогласия с данными в расчетном листке, работник вправе обратиться в отдел бухгалтерского учета за  разъяснениями, при необходимости за перерасчетом.

2.7.3. Лимит выдачи наличных денежных средств под отчет работникам департамента для осуществления закупок товаров, работ, услуг определен 
в размере 100 000 руб.

2.7.4. Лимиты и порядок возмещения командировочных расходов установлен в соответствии с постановлением администрации города Перми от 15 апреля 2015 г. № 47 «О единых требованиях при направлении сотрудников 
в служебные командировки». 

Оплата проезда авиатранспортом бизнес-класса производится в случае служебной необходимости, при отсутствии билетов по тарифу экономического класса, с разрешения руководителя.

Иные расходы, связанные со служебной командировкой, возмещаются         с разрешения руководителя на основании письменного заявления работника         и предоставления документов, подтверждающих эти расходы.

2.7.5. Ежемесячный лимит на использование услуг подвижной связи установлен приказом руководителя от 08 июня 2016 г. № СЭД-06-01.01-04-о-61.

При превышении лимита по услугам сотовой связи работник департамента возмещает перерасход, не позднее следующего месяца, путем перечисления денежных средств в доход бюджета, либо по письменному заявлению производится удержание из его заработной платы. Исключением является перерасход в связи с производственной необходимостью, с учетом детализации звонков и смс. В этом случае работник департамента пишет служебную записку на имя руководителя с обоснованием причин, вызвавших превышение лимита.

Финансово-экономический отдел ежемесячно, служебной запиской, направляет в отдел бухгалтерского учета список работников департамента 
и суммы, подлежащие возмещению по услугам междугородней и сотовой связи.

2.8. Правила документооборота.

Факты хозяйственной жизни, производимые департаментом, отражаются    в бюджетном учете на основании оправдательных документов (первичных учетных документов).

Документирование фактов хозяйственной жизни, ведение регистров бухгалтерского учета осуществляется на русском языке.

Перечень должностных лиц, имеющих право подписи документов, которыми оформляются факты хозяйственной жизни с денежными средствами, а также Перечень должностей, уполномоченных подписывать первичные учетные документы, приведены в приложении № 2.

Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки в отдел бухгалтерского учета для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, совершившие сделку, операцию и ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.
К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни, для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета. Результаты внутреннего контроля первичных учетных документов заверяются подписями лиц, ответственных за оформление факта хозяйственной жизни.

Работники отдела бухгалтерского учета не несут ответственности за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни.

Первичный учетный документ принимается к бухгалтерскому учету при условии отражения в нем всех реквизитов, предусмотренных унифицированной формой документа (при отсутствии унифицированной формы - обязательных реквизитов, предусмотренных пунктом 7 Инструкции № 157н), и при наличии на документе подписи руководителя или уполномоченных им на то лиц.

Требования начальника отдела бухгалтерского учета (далее – главный бухгалтер) по документальному оформлению фактов хозяйственной жизни и представлению в отдел необходимых документов и сведений обязательны для всех работников департамента.

Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операции (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета:

Журнал операций по счету "Касса" № 1;

Журнал операций с безналичными денежными средствами № 2;

Журнал операций расчетов с подотчетными лицами № 3;

Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4;

Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам № 5;

Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию 
и стипендиям № 6;

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7;

Журнал по прочим операциям № 8;

Главная книга.

Бюджетный учет ведется с использованием форм регистров бюджетного учета, регламентированных Приказом № 52н. 

Записи в регистры бюджетного учета (Журналы операций, иные регистры бухгалтерского учета) осуществляются по мере совершения операций, принятия 
к бухгалтерскому учету первичного (сводного) учетного документа.

Журналы операций подписываются главным бухгалтером и специалистом, составившим журнал операций. Отраженные в перечисленных регистрах показатели детализируются в дополнительных регистрах бюджетного учета, регламентированных Приказом № 52н. Регистры бюджетного учета подписывают лица, ответственные за их составление.

Периодичность формирования на бумажных носителях регистров бюджетного учета приведена в приложении № 5.
Оформление и представление в отдел по бухгалтерскому учету первичных учетных документов регламентируются графиком документооборота (приложение № 6). Ответственность за соблюдение графика несут все указанные 

в нем сотрудники (каждый в своей части).

Для ведения бюджетного учета применяются:

унифицированные формы первичных документов класса 03 и класса 05 «Общероссийского классификатора управленческой документации (ОКУД), утвержденные Приказом № 52н;

другие унифицированные формы первичных документов (в случае их отсутствия в Приказе № 52н);

формы первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета, иных документов, применяемых для оформления фактов хозяйственной жизни, ведения бухгалтерского учета, по которым законодательством Российской Федерации не предусмотрены обязательные для их оформления формы документов, самостоятельно разработанные департаментом, образцы которых приведены в приложении № 4 к настоящей Учетной политике.

Хранение первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета осуществляется в течение сроков, установленных приказом Минкультуры России от 25.08.2010 № 558 «Об утверждении «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, 
с указанием сроков хранения», но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

Годовые бухгалтерские отчеты подлежат обязательной передаче в архив, при этом сопровождаются справкой для архива. Сохранность и оформление 
документов для последующей передачи в архив обеспечивает главный бухгалтер. Передачу в архив осуществляет назначенное лицо.
2.9. Технология обработки учетной информации.

При обработке учетной информации применяется автоматизированный учет 

с использованием программного комплекса «1С: Бухгалтерия государственного учреждения» и «1С: Зарплата и кадры бюджетного учреждения». 

При выведении первичных документов и регистров бухгалтерского учета из программного продукта на бумажные носители допускается отличие выходной формы документа от утвержденной формы документа при условии, что реквизиты и показатели выходной формы документа содержат обязательные реквизиты 
и показатели соответствующих регистров бухгалтерского учета.
2.10. Порядок расчетов с подотчетными лицами.

Перечень лиц, имеющих право на получение денежных средств в подотчет, включает в себя работников департамента, без ограничения.

Денежные средства выдаются под отчет по заявлению на выдачу наличных денежных средств, либо перечисляются на банковский счет, открытый в рамках «зарплатного» проекта по заявлению работника департамента, согласованному руководителем. Денежные средства выдаются на срок, указанный 
в заявлении, согласованном руководителем.

Срок, на который выдаются денежные средства подотчетным лицам для приобретения нефинансовых активов и оплаты услуг сторонним организациям устанавливается до 30 календарных дней. 

Для организаций и индивидуальных предпринимателей, не применяющих ККТ в соответствии с положением Федерального закона от 22.05.2003 № 54-ФЗ «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием электронных средств платежа» основанием, подтверждающим факт получения материальных ценностей является товарный чек.

Возмещение затрат на служебные разъезды, связанные с исполнением должностных обязанностей, работникам контрольно-ревизионного управления, управления учета и отчетности, административно-хозяйственного отдела управления по обеспечению деятельности департамента, а также на служебные поездки иным работникам департамента, осуществляется путем выплаты им компенсации фактических затрат на проезд в транспорте общего пользования городского и пригородного сообщения денежными средствами, на основании оформляемых ими авансовых отчетов, в срок выплаты заработной платы за вторую половину месяца. Сводным документом, подтверждающим произведенные расходы, является Маршрутный лист (приложение № 4), к нему прилагаются билеты на проезд. 
В соответствии с требованиями статьи 166 ТК РФ служебные разъезды указанных работников служебными командировками не являются. Перечень должностей муниципальных служащих, постоянная работа которых имеет разъездной характер, утвержден приказом начальника департамента финансов администрации города Перми от 28.04.2017 № СЭД-059-06-01.01-04-о-41.

При возвращении из командировки, в течение 3 рабочих дней работник департамента обязан представить работодателю авансовый отчет об израсходованных суммах, связанных с командировкой. К авансовому отчету прилагаются документы, подтверждающие фактические расходы: по проезду (включая страховой взнос на обязательное личное страхование пассажира на транспорте, оплату услуг по оформлению проездных документов 
и предоставлению в поездках постельных принадлежностей), по найму жилого помещения и иные расходы, связанные с командировкой.

Время нахождения в пути в период командировки, приходящееся на выходные или нерабочие праздничные дни, подлежит оплате в размере двойного должностного оклада, которая производится за полные часы фактического нахождения в пути в выходной или нерабочий праздничный день (от 0 до 24 часов), подтвержденные проездными билетами, но не более 8 часов за сутки.

Если время нахождения в пути выходной или нерабочий праздничный день соответствует полному рабочему дню, то по желанию работника ему может быть предоставлен другой день отдыха. В этом случае день нахождения в пути оплачивается в одинарном размере должностного оклада, а день отдыха оплате не подлежит.

Вопрос о явке работника департамента на работу в день выезда 
в командировку и в день приезда из командировки решается по письменной договоренности с руководителем в форме заявления работника департамента. 

Основанием для выплаты подотчетному лицу перерасхода по авансовому отчету или внесения в кассу неиспользованного аванса служит авансовый отчет, утвержденный руководителем. 

В случае непредставления в установленный срок авансовых отчетов об израсходовании подотчетных сумм или не возврата в кассу остатка неиспользованных авансов департамент имеет право производить удержание этой задолженности из заработной платы лиц, получивших авансы, с соблюдением требований, установленных действующим законодательством.

2.11. Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бюджетной отчетности событий после отчетной даты.

Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности. Отражается последним рабочим днем отчетного периода.

Существенность события после отчетной даты определяет главный бухгалтер.  

Предельный срок, до которого принимаются первичные учетные документы:

не менее чем за два рабочих дня до срока представления квартальной бюджетной отчетности,

не менее чем за три рабочих дня до срока представления годовой бюджетной отчетности.

После срока представления бюджетной отчетности – по требованию управления учета и отчетности департамента финансов администрации города Перми.

К событиям после отчетной даты относятся:

события, подтверждающие существование на отчетную дату хозяйственные условия, в которых департамент вел свою деятельность;

события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых департамент ведет свою деятельность.

Перечень фактов хозяйственной жизни, которые могут быть признаны событиями после отчетной даты:

- объявление в установленном порядке дебитора (кредитора) банкротом, если по состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась процедура банкротства;

-  признание в установленном порядке неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, или его гибель (смерть);

- признание в установленном порядке гибели (смерти) физического лица, перед которым учреждение имеет непогашенную кредиторскую задолженность;

- погашение (в том числе частичное погашение) дебитором задолженности, числящейся на конец отчетного периода;

- погашение (увеличение) кредиторской задолженности, числящейся на конец отчетного года; 

- получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры; 

- изменение законодательных и нормативных актов, которые ведут 
к изменению показателей за отчетный период;

- обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бюджетном учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности департамента, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период.

- принятие решения о реорганизации;

- крупная сделка, связанная с приобретением и выбытием основных средств и финансовых вложений;

- пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, 
в результате которой уничтожена значительная часть активов департамента;

- другие события, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние.

2.12. Порядок проведения инвентаризации активов, имущества, учитываемого на забалансовых счетах, иных объектов бухгалтерского учета.

Инвентаризация имущества, расчетов, финансовых активов и обязательств, иных объектов бухгалтерского учета, в том числе на забалансовых счетах проводится в соответствии с требованиями ст. 11 Закона о бухгалтерском учете, 
п. 6 Инструкции № 157н и настоящей Учетной политикой.

Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации.

Инвентаризации подлежит все имущество департамента независимо от его местонахождения, а также все виды обязательств, в том числе:

1. Имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах:

основные средства;

нематериальные активы;

материальные запасы;

денежные средства;

дебиторская и кредиторская задолженность;

доходы будущих периодов;

расходы будущих периодов;

резервы предстоящих расходов.

2. Имущество и обязательства, учтенные на забалансовых счетах.

3. Другое имущество и обязательства в соответствии с приказом об инвентаризации.

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению 
и материально ответственному лицу.

Основными целями инвентаризации являются: выявление фактического наличия имущества; сопоставление фактического наличия имущества с данными бухгалтерского учета; проверка полноты отражения в учете обязательств.

Проведение инвентаризации обязательно:

при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);

в случае стихийного бедствия, пожара, аварии или других чрезвычайных ситуаций, в том числе вызванных экстремальными условиями;

при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи имущества; 

при передаче (возврате) имущества в аренду, управление, безвозмездное пользование, хранение, а также выкупе, продаже объектов учета;

при списании задолженности;

при ликвидации (реорганизации) перед составлением ликвидационного (разделительного) баланса; 

перед составлением годовой бюджетной отчетности (инвентаризация имущества проводится не ранее 1 октября отчетного года).

Перед составлением годовой бюджетной отчетности не проводится инвентаризация активов, которые внепланово инвентаризировались в IV квартале отчетного года. 

Сроки проведения инвентаризации и состав инвентаризационной комиссии назначаются приказом руководителя. 

Инвентаризация наличных денег в кассе, денежных документов и бланков строгой отчетности проводится ежеквартально внезапно.

Результаты инвентаризации считаются правомочными, если при инвентаризации отсутствует не более одного члена комиссии. 

Материально ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят, присутствие указанных лиц при проверке фактического наличия имущества является обязательным. 

Фактическое наличие находящегося имущества, денег в кассе, денежных документов и бланков строгой при инвентаризации проверяют путем подсчета. 

По всем недостачам и излишкам инвентаризационная комиссия получает письменные объяснения материально ответственных лиц, что должно быть отражено в инвентаризационных описях. На основании представленных объяснений и материалов проверок инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных бухгалтерского учета. 

Фактически находящееся в департаменте имущество, не учтенное по каким-либо причинам, подлежит принятию к бухгалтерскому учету. Признание в учете объектов основных средств, выявленных при инвентаризации, осуществляется по справедливой стоимости, установленной методом рыночных цен на дату принятия к учету.

Инвентаризационные описи, Акты о результатах инвентаризации могут быть заполнены как с использованием средств вычислительной техники, так 
и ручным способом. 

Перечень лиц, ответственных за сохранность основных средств, нематериальных активов и материальных запасов по месту их эксплуатации 
и хранения определяется приказом руководителя.
Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.

Результаты инвентаризации отражаются в учете и бюджетной отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация.

Результаты инвентаризации, проведенной перед составлением годовой бюджетной отчетности, отражаются в годовой бюджетной отчетности.

2.13. Порядок организации и обеспечения (осуществления) внутреннего финансового контроля. Порядок организации внутреннего финансового аудита.

Внутренний финансовый контроль и внутренний финансовый аудит осуществляется в соответствии с Порядком осуществления главными распорядителями (распорядителями) бюджетных средств города Перми, главными администраторами (администраторами) доходов бюджета города Перми, главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита бюджета города Перми внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита, утвержденным постановлением администрации города Перми от 30.06.2014 № 428. 

Руководитель является ответственным за организацию внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита.

Структурные подразделения, осуществляющие внутренний финансовый контроль: финансово-экономический отдел, отдел бухгалтерского учета.

Формирование (актуализация) плана внутреннего финансового контроля осуществляется руководителем каждого структурного подразделения, ответственного за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур.

Должностные лица, организующие и выполняющие внутренние процедуры составления и исполнения бюджета, ведения бюджетного учета и бюджетной отчетности, осуществляющие внутренний финансовый контроль перечисленные 

в Плане внутреннего финансового контроля, утвержденном приказом руководителя, несут персональную ответственность за выполнение операций.

Выявленные в процессе самоконтроля недостатки и (или) нарушения при исполнении внутренних бюджетных процедур, устраняются в рабочем порядке без занесения в Журнал учета результатов внутреннего финансового контроля.

Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах деятельности.

Отдел бухгалтерского учета управления по обеспечению деятельности департамента финансов составляет квартальный и годовой отчеты о результатах внутреннего финансового контроля (далее – Отчет) и представляет его в департамент финансов. Для подготовки информации финансово-экономический отдел, посредством ИСЭД, направляет в отдел бухгалтерского учета Отчет и пояснительную записку ежеквартально в срок до 7 числа месяца, следующего за отчетным периодом, ежегодно в срок до 20 января года, следующего за отчетным финансовым годом.

Сводный отчет о результатах внутреннего финансового аудита составляет объект аудита, в отношении которого проводилась аудиторская проверка.

3. Порядок признания (постановки на учет) и прекращения признания (выбытия из учета) объектов бухгалтерского учета 
3.1. Учет основных средств.

Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств, каждому объекту основных средств, кроме основных средств, подлежащих учету на счете 21 «Основные средства в эксплуатации», независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на консервации, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который состоит из 12 знаков: 1-й знак – код источника финансирования, 2-4-й знаки – код синтетического счета, 5-6-й знаки – код аналитического учета, 7-12-й знаки – порядковый номер объекта. 

Объектам, переданным в пользование, в отношении которых балансодержатель (собственник) не указал в передаточных документах инвентарный номер, присваивается инвентарный номер в соответствии 
с порядком, предусмотренным настоящей Учетной политикой.

Присвоенный объекту основных средств инвентарный номер сохраняется за ним без изменений весь период нахождения в департаменте. 

При поступлении объекта основных средств лицо, ответственное за сохранность имущества наносит инвентарный номер любым способом, обеспечивающим сохранность маркировки.

При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бюджетного учета        с отражением в соответствующих регистрах бюджетного учета без нанесения на объект основного средства.

Стоимость составных частей объекта основных средств и наличие драгоценных металлов отражаются в инвентарной карточке при наличии информации в документах поставщика или в паспорте.

Балансовая стоимость объекта основных средств группы "Машины 
и оборудование" увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей при условии, что согласно порядку эксплуатации объекта (его составных частей) требуется такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта.

Одновременно балансовая стоимость этого объекта уменьшается на стоимость выбывающих (заменяемых) частей.

В случаях, когда не представляется возможным определить остаточную стоимость заменяемых (выбываемых) частей объекта основных средств, либо затрат на проведение предыдущего ремонта, величина относимой на финансовый результат остаточной стоимости, затрат списываются на финансовый результат 
в сумме эквивалентной на момент их признания.

Не увеличивают балансовую стоимость объекта основных средств следующие затраты:

- на регулярные осмотры для выявления дефектов, являющиеся обязательным условием эксплуатации этого объекта;

- на проведение ремонта.

Ответственные лица за сохранность основных средств, для заполнения инвентарной карточки представляет в отдел бухгалтерского учета Сведения об объекте (объектах) по форме согласно приложению № 4.

Аналитический учет основных средств ведется по отдельным инвентарным объектам в разрезе групп основных средств по ответственным лицам за сохранность основных средств.

Учет основных средств ведется в соответствии с Общероссийским классификатором основных фондов (далее - ОКОФ), утвержденным приказом Росстандарта от 12 декабря 2014 № 2018-ст.

Срок полезного использования основных средств устанавливается 
в соответствии с Классификацией основных средств, включаемых 
в амортизационные группы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 01 января 2002 г. № 1 по максимальному сроку.

Срок полезного использования объекта основных средств, не перечисленного в классификации основных средств, определяется при принятии к учету данного объекта Комиссией по поступлению и выбытию активов, утвержденной приказом руководителя. В этом случае определение срока полезного использования объекта основных средств осуществляется исходя из ожидаемого срока полезного потенциала с учетом технических, гарантийных условий, рекомендаций, содержащихся в документах производителей.
При принятии к учету объекта основных средств, бывшего в эксплуатации, дата окончания срока полезного потенциала определяется с учетом фактической эксплуатации поступившего объекта. 

При приобретении основных средств применяется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101), заполненный со стороны получателя.

Ответственными за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технические паспорта, инструкции по эксплуатации, талоны на гарантийное обслуживание, сертификаты или иные документы, подтверждающие соответствие вещи обязательным требованиям и стандартам), являются ответственные лица, за которыми закреплены основные средства.

Учет объектов основных средств и нематериальных активов в местах их нахождения (хранения, эксплуатации) ведется материально ответственными лицами в Инвентарных списках нефинансовых активов (ф. 0504034). 

В Инвентарный список записывается каждый объект с указанием номера инвентарной карточки, заводского номера, инвентарного номера, наименования объекта. При выбытии объектов указывается дата и номер документа и причина выбытия.

Подлежащая возмещению виновными лицами сумма ущерба, причиненного в результате хищений, недостач, порчи и прочее, признается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в учете.

3.1.1. Обесценение активов.

Проверка наличия признаков возможного обесценения (снижения убытка) проводится при проведении годовой инвентаризации соответствующих активов. 

Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).

При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) руководитель по представлению комиссии по поступлению и выбытию активов принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива методом рыночных цен, оформляемое приказом.

Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлено обесценение, оно подлежит отражению в учете. В этом случае руководитель по представлению комиссии по поступлению и выбытию активов может принять решение о корректировке оставшегося срока полезного использования актива.

Убыток от обесценения актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) и приказа руководителя. В части имущества, распоряжаться которым департамент не имеет права, признание убытка осуществляется только по согласованию с собственником.

3.2. Учет амортизации.

Начисление амортизации на объекты основных средств производится линейным методом. Амортизация начисляется отдельно по каждому объекту амортизируемого имущества.

При переоценке объекта основных средств сумма накопленной амортизации, исчисленная на дату переоценки, пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. Указанный способ предусматривает увеличение (умножение) балансовой стоимости и накопленной амортизации на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

Отражается в учете на основании Ведомости начисленной амортизации основных средств (приложение № 4).

3.3. Учет материальных запасов.
Формирование фактической стоимости материальных запасов осуществляется на соответствующих счетах аналитического учета счета 110500000 «Материальные запасы» в разрезе номенклатуры объектов учета.

Аналитический учет ведется по наименованиям по материально ответственным лицам на Карточках количественно-суммового учета материальных ценностей.

Списание материальных запасов осуществляется по фактической стоимости каждой единицы.

Все канцелярские товары признаются материальными запасами.
Отражается в учете по дате совершения факта хозяйственной жизни.

Для учета материальных ценностей в местах хранения лицами, ответственными за их сохранность применяется Карточка учета материальных ценностей (ф. 0504043) (далее - Карточка (ф. 0504043). Учет в Карточке               (ф. 0504043) ведется материально ответственными лицами по наименованиям, количеству материалов с использованием отдельных страниц по каждому наименованию объекта учета.

3.4. Учет денежных средств и денежных документов.

Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций юридическими лицами, утвержденным Указанием Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210-У.

Кассовая книга ведется автоматизированным способом. 

В поле «Получил» расходного кассового ордера сумма прописью может заполняться автоматизированным способом.

Учет денежных документов оформляется приходными, расходными «фондовыми» ордерами, отражается на отдельных листках кассовой книги. 

В составе денежных документов учитываются почтовые марки, почтовые конверты маркированные. 

Аналитический учет ведется по их видам в Карточке учета средств 
и расчетов.

Отражается в учете в момент совершения факта хозяйственной жизни.

Для осуществления безналичных расчетов применяется система «АЦК-Финансы» с использованием электронно-цифровых подписей.

3.5. Учет расчетов по доходам; расчетов по ущербу и иным доходам.

Полномочия администратора доходов бюджета города Перми возлагаются на департамент по видам доходов в соответствии со статьей 160.1 БК РФ             «О бюджетных полномочиях главного администратора (администратора) доходов бюджета», решением Пермской городской Думы о бюджете города Перми на текущий год и плановый период последующих двух годов, распоряжением руководителя «О возложении полномочий администратора доходов бюджета 
и источников внутреннего финансирования дефицита бюджета» на текущий год.

Порядок осуществления бюджетных полномочий по администрированию доходов бюджета установлен постановлением администрации города Перми 
от 24 июля 2008 г. № 679 «Об утверждении порядка осуществления бюджетных полномочий главными администраторами доходов бюджета города Перми».

Поступления в бюджет учитываются на основании Выписки из лицевого счета администратора доходов бюджета (ф. 0531761) и следующих первичных документов: платежное поручение, уведомление об уточнении вида 
и принадлежности платежа, заявка на возврат, справка о перечислении поступлений в бюджеты (ф.0531468).

В соответствии с пунктом 74 Приказа Казначейства России от 17 октября 2016 г. № 21н «О порядке открытия и ведения лицевых счетов территориальными органами Федерального казначейства» сверка показателей, учтенных на лицевом счете, производится перед сдачей ежемесячной отчетности на основании Отчета 
о состоянии лицевого счета администратора доходов бюджета (ф.0531787) 
и Справок о перечислении поступлений в бюджеты (ф.0531468), представляемых органом казначейства.

Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа (ф. 0531809) оформляется в течение трех рабочих дней после получения от органа Федерального казначейства выписки по лицевому счету администратора доходов бюджета или запроса на выяснение принадлежности платежа.

Отражение в бюджетном учете начисления доходов от предоставления межбюджетных трансфертов (дотации бюджетам городских округов на выравнивание бюджетной обеспеченности) осуществляется в соответствии 
с кассовым планом перечисления трансферта, на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) по дате поступления.

Начисление сумм доходов по результатам выявленных нарушений, при осуществлении внутреннего муниципального финансового контроля производится на основании Ведомости по начислению доходов (приложение 
№ 4), составленной уполномоченным лицом контрольно-ревизионного управления в последний рабочий день текущего месяца.

Ответственное лицо за поступлением дебиторской задолженности – начальник сектора мониторинга контрольной деятельности.

Административные штрафы за совершение административного правонарушения, ответственность за которое предусмотрена в Кодексе РФ об административных правонарушениях, начисляются на основании Ведомости по начислению доходов, составленной уполномоченными лицами контрольно-ревизионного управления или управления учета и отчетности
в последний рабочий день текущего месяца, с приложением копии постановления о наложении административного штрафа, заверенной уполномоченными лицами контрольно-ревизионного управления или управления учета и отчетности. 

Ответственные лица за поступлением дебиторской задолженности – начальник сектора мониторинга контрольной деятельности и начальник сектора контроля постановки учета соответственно.

Начисление сумм неустоек (штрафов, пеней) (далее – Неустоек) осуществляется на основании копии претензии, направляемой контрактным управляющим в отдел бухгалтерского учета не позднее трех рабочих дней после подписания руководителем. 

По решению суда суммы Неустоек уточняются и при необходимости корректируются.

Юридический отдел направляет копии судебных актов в отдел бухгалтерского учета в течение 5 рабочих дней со дня вступления их в законную силу.
Ответственное лицо за поступлением дебиторской задолженности – начальник юридического отдела.

Суммы задолженности по компенсации расходов, понесенных департаментом, подлежащие возмещению сотрудниками департамента отражаются на основании Бухгалтерской справки (ф.0504833) по дате составления заявления на удержание.

Ответственное лицо за перечислением дебиторской задолженности в доход бюджета – главный бухгалтер.

Если в отношении дебиторской задолженности не выполняются критерии отнесения ее к активам, определенные Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденным Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 256н, то в соответствии с решением комиссии по поступлению и выбытию активов о ее списании с балансового учета, указанная задолженность учитывается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов».

Решение комиссии по поступлению и выбытию активов о списании с балансового учета дебиторской задолженности принимается с учетом:

сведений, выявленных в ходе проведения инвентаризации, в отношении дебиторской задолженности, обладающей признаками нереальной к взысканию;

документов, подтверждающих наличие рисков невозможности взыскания дебиторской задолженности;

оформляется Актом о списании с балансового учета задолженности по платежам в бюджет (приложение № 4).

Списание с балансового учета, признанной безнадежной к взысканию задолженности, осуществляется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов, оформленного Актом по форме, согласно приложению № 1 к Порядку принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет, утвержденному приказом руководителя от 15.06.2016 № СЭД-06-01.01-04-о-66.

В соответствии с пунктами 200, 222 Инструкции № 157н аналитический учет расчетов по поступлениям ведется в разрезе видов доходов в Карточке учета средств и расчетов.

Электронный документооборот с Управлением Федерального казначейства по Пермскому краю осуществляется в системе удаленного финансового документооборота «СУФД» с использованием электронно-цифровых подписей.
3.6. Учет расчетов по принятым обязательствам.

3.6.1. Учет расчетов по оплате труда и прочим выплатам.
Аналитический учет расчетов с работниками по оплате труда 
и прочим выплатам ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф.0504071) по департаменту в целом.

Отражается в учете в последний рабочий день текущего месяца.

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) заполняется методом сплошной регистрации явок и неявок. 

В Табеле учета использования рабочего времени применяются следующие дополнительные условные обозначения:

ОВ – дополнительные выходные дни;

ПК – повышение квалификации с отрывом от работы;

Р – нетрудоспособность по беременности и родам.

Дни явки работника на работу в день выезда в командировку и в день приезда из командировки в табеле учета рабочего времени отражаются дробным кодом «К/Ф» с указанием:

К - количества часов рабочей смены, не отработанных, но относящихся 

к командировке;

Ф - продолжительности работы. 

Столбцы 2, 3 «Учетный номер» заполнению не подлежат.

Департамент финансов не выступает в качестве поверенного в отношениях между сотрудниками и кредитными организациями.

Порядок взаимодействия структурных подразделений, ответственных за оформление фактов хозяйственной жизни, по предоставлению первичных учетных документов, утвержден приказом начальника департамента финансов администрации города Перми от 13.10.2016 № СЭД-06-01.01-04-о-110 «Об утверждении Регламента взаимодействия структурных подразделений департамента по вопросам согласования кадровых документов».

3.6.2. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками.

Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется               в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками (ф.0504071) в разрезе кредиторов (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иного участника договора, в отношении которого принимаются обязательства).
3.6.3. Учет расчетов по иным расходам.

Принятие к учету задолженности по исполнительным документам, обращенным к Муниципальному образованию город Пермь, к Администрации города Перми, подлежащим оплате департаментом финансов администрации города Перми, осуществляется на основании исполнительных документов, направленных со служебной запиской от юридического отдела, при условии приложения к ним заверенных копий исполнительных документов и иных приложенных к ним заявителем (судом) документов, необходимых для оплаты, 
в соответствии с п.2 ст.242.1 БК РФ, по дате внесения изменений в сводную бюджетную роспись для перераспределения лимитов бюджетных обязательств на дополнительный код расхода «Исполнение судебных решений за счет казны Муниципального образования город Пермь».

Обязательства, возникающие в рамках рассмотрения претензий, исков, 
в том числе при досудебном (внесудебном) рассмотрении (по претензионным разбирательствам), обращенным к департаменту финансов администрации города Перми, отражаются на основании исполнительных документов, направленных со служебной запиской от юридического отдела, при условии приложения к ним заверенных копий исполнительного документа и иных приложенных к нему заявителем (судом) документов, в течение 5 рабочих дней после совершения факта хозяйственной жизни, с указанием суммы и даты вступления в силу судебных решений.

3.7. Учет расчетов по средствам, полученным во временное распоряжение.

Возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки, осуществляется отделом бухгалтерского учета на основании служебной записки 
о возврате денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявок на участие в конкурсах на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, в случаях:

отмены определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

отклонения заявки участника закупки;

отзыва заявки участником закупки до окончания срока подачи заявок;

получения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) после окончания срока подачи заявок;

отстранения участника закупки от участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) или отказа от заключения контракта с победителем определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

получения заказчиком решения контрольного органа в сфере закупок об отказе в согласовании заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

на стадии подписания контракта с победителем.

Служебная записка, на основании которой осуществляется возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки, должна содержать все необходимые для перечисления реквизиты, срок и сумму, подлежащую возврату, составляется финансово-экономическим отделом, подписывается контрактным управляющим, направляется в отдел бухгалтерского учета не позднее 3 рабочих дней до истечения срока возврата денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки. Одновременно с ней передаются (сканированные) копии документов, перечисленных в пункте 3.7.4 Распоряжения начальника департамента финансов администрации города Перми от 22.10.2013 № СЭД-06-01-03-р-61.
При уклонении участника закупки от заключения контракта, контрактный управляющий  в течение 3 рабочих дней уведомляет отдел бухгалтерского учета служебной запиской с одновременной передачей (сканированной) копии протокола признания участника закупки, уклонившимся от заключения контракта.

Отдел бухгалтерского учета осуществляет перечисление денежных средств в доход бюджета в течение 5 рабочих дней со дня поступления денежных средств во временное распоряжение.

При исполнении муниципального контракта возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения муниципального контракта, осуществляется отделом бухгалтерского учета на основании оригинала письменного требования от исполнителя муниципального контракта,                       с соответствующей визой контрактного управляющего о возврате денежных средств, с указанием срока, установленного в муниципальном контракте, направляемого финансово-экономическим отделом не позднее 3 рабочих дней до истечения срока возврата денежных средств, внесенных в качестве обеспечения контракта.

Перечисление денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения муниципального контракта, в доход бюджета, в случае ненадлежащего исполнения контракта, осуществляется отделом бухгалтерского учета на основании служебной записки юридического отдела с приложенными к ней копиями судебных актов, направленной в течение 5 рабочих дней со дня вступления их в законную силу.

Начальник финансово-экономического отдела контролирует своевременность направления в отдел бухгалтерского учета документов для осуществления возврата денежных средств.

3.8. Учет расходов будущих периодов.

В департаменте формируются следующие виды расходов будущих периодов.

3.8.1. Расходы, связанные с приобретением неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов.

Расходы на приобретение неисключительного права пользования программным обеспечением, срок действия которого не превышает 12 месяцев, либо бессрочный относятся на финансовый результат в составе расходов текущего финансового года. 

Затраты на приобретение неисключительного права пользования программным обеспечением, срок действия которого превышает 12 месяцев (применяется в течение нескольких финансовых периодов), отражаются как расходы будущих периодов и подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года равномерно, в последний рабочий день месяца, 
в течение всего срока действия неисключительного права (лицензий), начиная 
с месяца приобретения, и оформляются Бухгалтерской справкой (ф.0504833).

Возникновение расходов будущих периодов отражается в учете по мере совершения факта хозяйственной жизни и принятия к учету первичного учетного документа. 

3.8.2. Расходы будущих периодов, связанные с выплатой отпускных, которые оплачены в текущем году, но фактически работник не отработал период, за который начислены отпускные, включая платежи на обязательное социальное страхование. 

Расчет расходов будущих периодов осуществляется работником отдела бухгалтерского учета на основании сведений о количестве дней отпуска, предоставленных работникам департамента в текущем финансовом году, за период который они фактически не отработали, представленных специалистами по ведению кадровой работы.

Отражаются работником отдела бухгалтерского учета в последний рабочий день текущего года и оформляются Бухгалтерской справкой (ф.0504833). Отнесение расходов будущих периодов на расходы текущего финансового года производится в последний рабочий день, начиная со следующего месяца 
в размере, соответствующем отработанному работником периоду, дающему право на предоставление отпуска до наступления срока фактической отработки периода, и оформляется Бухгалтерской справкой (ф.0504833).

3.8.3. Иные расходы, начисленные в отчетном периоде, но относящиеся 

к будущим отчетным периодам, относятся на финансовый результат равномерно в течение срока оказания услуг, в последний рабочий день месяца, начиная с месяца оказания услуг.

3.8.4. Аналитический учет расходов будущих периодов ведется в Журнале по прочим операциям (ф.0504071).

3.9. Учет резервов предстоящих расходов.

В департаменте формируются следующие виды резервов.

3.9.1 Резерв для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая страховые взносы. Оценка обязательства в связи с предстоящей оплатой отпусков и компенсаций за неиспользованный отпуск формируется ежегодно в последний рабочий день текущего года. Оценка обязательств осуществляется работником бухгалтерии на основании Сведений о количестве дней отпуска, полагающихся 
в следующем году за фактически отработанное время по каждому работнику, представленных специалистами по ведению кадровой работы.

Отражается в учете в момент свершения хозяйственной жизни.

Расчет и учет резервов предстоящих расходов на оплату отпусков осуществляется отдельно исходя из начислений по гарантированному фонду оплаты труда и стимулирующему фонду оплаты труда

Сумма расходов на оплату предстоящих отпусков определяется по департаменту в целом:

Резерв отпусков = К x ЗПср, где

К - общее количество полагающихся дней отпуска в следующем году по каждому работнику;

ЗПср – средний дневной заработок по всем сотрудникам департамента         в целом.

Резерв на оплату страховых взносов рассчитывается в среднем по департаменту:

Резерв стр. взн. = К x ЗПср x С,

где С – суммарная ставка страховых взносов.

Расчет оценки обязательств подписывается работником отдела бухгалтерского учета и главным бухгалтером.

Расчет отчислений в резерв на оплату отпусков и выплату компенсаций за неиспользованный отпуск составляется по форме согласно приложению 4.

3.9.2. Резерв предстоящих расходов по судебным разбирательствам, искам 

и претензиям. 

Оценка обязательства по судебным разбирательствам, искам и претензиям, в том числе при досудебном (внесудебном) рассмотрении, обращенным 
к Муниципальному образованию город Пермь, администрации города Перми формируется ежегодно в последний рабочий день текущего года в объеме утвержденных лимитов бюджетных обязательств на следующий финансовый год. 

Оценка по обязательствам департамента, возникающим в рамках рассмотрения претензий, исков, в том числе при досудебном (внесудебном) рассмотрении (по претензионным разбирательствам), по решению судов, вступивших в законную силу, формируется ежегодно в последний рабочий день текущего года в сумме предъявленных требований.

3.9.3. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих расходов, отражается в учете в момент совершения факта хозяйственной жизни.

При недостаточности сумм резервов департамента начисление сумм по решениям судов, вступивших  в законную силу, отпускных, компенсаций за неиспользованные отпуска и начисление платежей на обязательное страхование относятся на расходы экономического субъекта.

Уточнение ранее сформированного резерва отражается на дату его расчета дополнительной бухгалтерской записью (увеличение ранее сформированного резерва), или бухгалтерской записью, оформленной по способу «Красное сторно» (уменьшение сформированного резерва).

Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в Карточке учета средств и расчетов, по видам создаваемых резервов.

3.10. Учет санкционирования расходов.

Учет санкционирования расходов осуществляется в соответствии 
с разделом 5 Инструкции № 162н.

3.10.1. Для целей бюджетного учета устанавливается следующий порядок отражения бюджетных обязательств:

- принятые обязательства по заработной плате отражаются в учете в начале года в объеме годовых лимитов бюджетных обязательств, с последующей корректировкой в конце года с учетом фактически начисленной заработной платы; 

- принятые обязательства по договорам гражданско-правового характера с юридическими и физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются в день подписания соответствующих договоров, в случае если это не представляется возможным, по дате поступления в бухгалтерию, - в сумме заключенных контрактов;

- принятые обязательства по оплате поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг без заключения договоров отражаются на дату принятия  к оплате счетов, счетов-фактур, актов выполненных работ (оказанных услуг), универсальных передаточных документов;

- принятие обязательств по оплате поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг через подотчетных лиц, командировочных расходов отражается на основании служебной записки получателя аванса, согласованной 

с руководителем, на дату утверждения заявления на выдачу под отчет денежных средств, а также по дате утверждения руководителем авансовых отчетов;

- принятые обязательства по налогам, взносам, сборам и иным платежам 

в бюджет отражаются в сумме начисленных платежей на основании налоговых карточек, расчетов и налоговых деклараций, расчета по страховым взносам на дату начисления. В случае, если размер начисленных за счет средств ФСС пособий, превышает сумму начисленных страховых взносов в ФСС, бюджетное обязательство принимается в размере начисленного взноса и превышения пособий над суммой взноса;

- принятые обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании справок о состоянии расчетов по налогам, сборам, страховым взносам, пеням, штрафам, процентам организаций и индивидуальных предпринимателей; решений, требований об уплате недоимки по страховым взносам, пеней 
и штрафов по дате принятия к учету первичного документа; по исполнительным документам, обращенным к Муниципальному образованию город Пермь, администрации города Перми по дате внесения изменений в сводную бюджетную роспись для перераспределения лимитов бюджетных обязательств на эти цели.

3.10.2. Для целей бюджетного учета устанавливается следующий порядок отражения денежных обязательств:

- обязательства по заработной плате перед работниками департамента отражаются в бухгалтерском учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление, на основании расчетной ведомости;

- обязательства по договорам гражданско-правового характера                        с юридическими и физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются на основании актов приемки 
в соответствии с условиями договора;

- обязательства по оплате товаров, работ, услуг без заключения договоров отражаются на дату принятия к оплате разовых счетов, счетов-фактур, товарных накладных, актов выполненных работ (оказанных услуг), универсальных передаточных документов;

- обязательства по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, командировочных расходов отражаются на основании авансового отчета либо заявления на перечисление денежных средств под отчет, утвержденного руководителем учреждения, на дату его утверждения;

- обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет отражаются на основании налоговых карточек, расчетов и налоговых деклараций, расчета по страховым взносам на дату начисления налога;

- обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании справок о состоянии расчетов по налогам, сборам, страховым взносам, пеням, штрафам, процентам организаций и индивидуальных предпринимателей; решений, требований об уплате недоимки по страховым взносам, пеней 
и штрафов по дате принятия к учету первичного документа; по исполнительным документам, обращенным к Муниципальному образованию город Пермь, администрации города Перми по дате внесения изменений в сводную бюджетную роспись для перераспределения лимитов бюджетных обязательств на эти цели.

3.10.3. Принимаемые обязательства отражаются в бюджетном учете в два этапа: на основании Извещения об осуществлении закупки и Извещения 
о внесении изменений, подписанного контрактным управляющим, направленного не позднее рабочего дня, следующего после даты публикации извещения на официальном сайте и на дату подписания муниципального контракта, в случае, если это не представляется возможным по дате поступления в отдел бухгалтерского учета.

В случае признания закупки несостоявшейся, а так же её отмены, данные операции сторнируются.

3.10.4. Отражение отложенных обязательств осуществляется одновременно с операциями по созданию и использованию резервов предстоящих расходов. Уменьшение отложенного обязательства, а также принятие расходов за счет сформированного резерва в соответствующем году отражается в учете методом «красное сторно» отражаются по дате начисления расходного обязательства. 

При отражении отложенных обязательств и принятия за счет них бюджетных обязательств применять следующую корреспонденцию счетов:
	Содержание операции
	Дебет
	Кредит
	Документ основание

	Принятие бюджетного обязательства, за счет ранее сформированных отложенных обязательств (при определении размера обязательства и соответствующих финансовых периодов) 
	150299000

150103000
	150201000

150193000
	расчетная ведомость ф.0504402, справка ф.0504833

	Уменьшение ранее принятых бюджетных обязательств по КОСГУ 211 методом «Красное сторно»
	150103000
	150201000
	справка ф.0504833


3.10.5. Отражение показателей прогнозируемых доходов бюджетов.

Обобщение информации о прогнозируемых (планируемых) доходах (поступлениях) бюджетов осуществляется на соответствующих счетах аналитического учета счета 150400000 "Сметные (плановые, прогнозные) назначения", содержащих в 24 - 26 разрядах номера счета соответствующий код КОСГУ в корреспонденции со счетом 150700000 "Утвержденный объем финансового обеспечения", содержащим в 24 - 26 разрядах номера счета соответствующий код КОСГУ. 

Уменьшение показателей прогнозируемых доходов отражается обратной корреспонденцией счетов.

 Операции по отражению в бюджетном учете прогнозируемых доходов (поступлений) оформляются Справкой (ф. 0504833).

Отражаются в учете по дате внесения изменений в решение о бюджете.

Аналитический учет операций по коду счета 050400000 "Сметные (плановые, прогнозные) назначения" ведется в Карточке учета прогнозных (плановых) назначений (приложение № 4) по соответствующим счетам плана счетов.

3.10.6. Отражение в учете санкционирования источников финансирования дефицита бюджета.

 Операции по учету санкционирования источников финансирования дефицита бюджета оформляются Справкой (ф. 0504833), отражаются 
в бюджетном учете по дате принятия и внесения изменений в решение о бюджете.

Аналитический учет ведется в Журнале по прочим операциям.

4. Организация ведения забалансовых счетов бюджетного учета

4.1. На забалансовых счетах учитываются: ценности, находящиеся 
у департамента, но не закрепленные за ним на праве оперативного управления (имущество, полученное с правом безвозмездного (бессрочного) пользования, поступившее на хранение и т.п.); основные средства, стоимостью до 3000 включительно, введенные (переданные) в эксплуатацию, бланки строгой отчетности, имущество, приобретенное в целях награждения (дарения), иные ценности, расчеты; обязательства, ожидающие исполнения, а также дополнительные аналитические данные об иных объектах учета и проведенных 

с ними операциях, необходимые для раскрытия сведений о деятельности департамента в бюджетной отчетности.

Учет на забалансовых счетах ведется по простой системе.

4.2. В бюджетном учете департамента применяются следующие забалансовые счета.
4.2.1. 01 «Имущество, полученное в пользование».

Счет предназначен для учета объектов движимого и недвижимого имущества, полученного департаментом в безвозмездное пользование без закрепления права оперативного управления, неисключительных прав на использование программных продуктов.

Объекты имущества учитываются по стоимости указанной (определенной) передающей стороной (собственником).

Неисключительные права на использование программных продуктов, учитываются по стоимости, определяемой исходя из размера вознаграждения, установленного в договоре; полученные в  безвозмездное пользование, в случае не указания собственником стоимости имущества, учитываются в условной оценке: один объект, один рубль.

Отражается в учете по мере совершения факта хозяйственной жизни 

и принятия к учету первичного учетного документа.

Платежи за приобретение неисключительного права пользования программным обеспечением, срок действия которого не превышает 12 месяцев, относятся на финансовый результат в составе расходов текущего финансового года.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф.0504041).

4.2.2. 02 «Материальные ценности на хранении».

На основании Акта о списании объекта нефинансовых активов (кроме транспортных средств), имущество, в отношении которого принято решение 
о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования учитывается в условной оценке: один объект, один рубль, до момента его утилизации (уничтожения). Списывается на основании акта об утилизации (уничтожении). 

Аналитический учет ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф.0504041).

4.2.3. 03 «Бланки строгой отчетности».

Счет предназначен для учета трудовых книжек и вкладышей к трудовым книжкам, находящихся на хранении в отделе бухгалтерского учета и выдаваемых в рамках хозяйственной деятельности.

Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения по стоимости приобретения бланков.

Аналитический учет ведется раздельно по трудовым книжкам и вкладышам к трудовым книжкам;

Отражаются в учете в момент совершения факта хозяйственной жизни.

4.2.4. 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов».

Основанием для отражения списанной с балансового учета суммы дебиторской задолженности на счете 04 является решение комиссии по поступлению и выбытию активов.
При отсутствии оснований для возобновления процедуры взыскания задолженности, предусмотренных законодательством Российской Федерации, списанная с балансового учета учреждения задолженность к забалансовому учету не принимается.

При возобновлении процедуры взыскания задолженности, юридический отдел направляет в отдел бухгалтерского учета копию постановления судебного пристава в течение 3 рабочих дней со дня его получения.
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов, оформленного Актом о списании с забалансового учета задолженности неплатежеспособных дебиторов.
4.2.5. 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры».

Счет предназначен для учета подарков, сувениров, поздравительных открыток по стоимости их приобретения. 

Отражаются в учете в момент совершения факта хозяйственной жизни.

4.2.6. 10 «Обеспечение исполнения обязательств».

Принятие к учету банковских гарантий отражается датой предоставления.

Списание сумм обеспечений с забалансового счета 10 «Обеспечение исполнения обязательств» отражается датой исполнения обязательства контрагентом или датой исполнения гарантом требований бенефициара об уплате денежной суммы в связи с нарушением принципалом обязательства, 
в обеспечение которого была выдана гарантия.

4.2.7. 17 «Поступления денежных средств».

Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов.

4.2.8. 18 «Выбытия денежных средств».

Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов.

4.2.9. 19 «Невыясненные поступления прошлых лет».

Аналитический учет по счету ведется в Ведомости учета невыясненных поступлений по дате зачисления невыясненных поступлений и дате их уточнений (приложение № 4).

4.2.10. 21 «Основные средства в эксплуатации».
Принятие к учету объектов основных средств осуществляется на основании первичного документа, подтверждающего ввод (передачу) объекта 
в эксплуатацию по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

Ввод (передача) в эксплуатацию объектов основных средств (за исключением объектов недвижимого имущества) оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).

 Решение о списании объекта основных средств, учитываемого на забалансовом счете 21, принимается постоянно действующей комиссией по поступлению и выбытию активов. Бухгалтерские записи по списанию объекта производятся на основании Акта о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104) по той стоимости, по которой объект был принят к забалансовому учету.

Операции отражаются в учете в момент совершения факта хозяйственной жизни.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041) по балансовой стоимости, введенного в эксплуатацию объекта.

4.2.11. 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)». 

Учет выдачи материальных ценностей в личное пользование работникам департамента для выполнения ими служебных обязанностей и возврат имущества пользователями осуществляется на основании Требования-накладной (ф.0504204) по дате поступления в бухгалтерию.

Требование-накладную (ф. 0504204) составляет материально ответственное лицо, которое является ответственным исполнителем за совершение факта хозяйственной жизни.

Поля «Затребовал» и «Разрешил» подписывают начальники структурных подразделений департамента, между которыми осуществляется передача материальных ценностей. 

Передача материальных ценностей внутри одного структурного подразделения осуществляется с разрешения руководителя структурного подразделения, поле «Затребовал» не заполняется.

Отпуск материальных ценностей в личное пользование начальникам структурных подразделений, находящимся в непосредственном подчинении          у руководителя, совершается с его разрешения.

Решение о списании материальных ценностей, выданных в личное пользование работникам департамента оформляется Актом о списании материальных запасов (ф. 0504230) по объектам материальных запасов, Актом 
о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) 
(ф. 0504104) по объектам основных средств.

Выдача материальных ценностей в личное пользование работникам департамента при исполнении им служебных обязанностей и возврат имущества пользователями осуществляется материально ответственным лицом в Карточке (книге) учета выдачи имущества в пользование (ф.0504206).

В карточке регистрируется выданное на основании требования-накладной 

в пользование имущество по наименованиям, с указанием количества выданных материальных ценностей, даты выдачи и подписи лица, получившего имущество.

При возврате работником департамента имущества регистрируется количество сданного имущества по наименованиям с указанием даты возврата
и подписи лица, которое приняло сданное имущество.

Перечень материальных ценностей, подлежащих выдаче в личное пользование: сотовый телефон, смартфон, ноутбук, мышь, нетбук, планшет, портативный компьютер, съемный диск USB (флешка), калькулятор, лазерный дальномер, кейс, чехол-обложка.

5. Бюджетная отчетность

Бюджетная отчетность составляется в порядке и в сроки, предусмотренные правовыми актами Министерства финансов РФ и департамента.

Месячная, квартальная и годовая отчетность формируется на бумажном 
и (или) в электронном виде с применением программы «1С: Свод отчетов» 
и представляется в департамент финансов после утверждения руководителем 
в сроки, предусмотренные нормативными документами. 

Лица, ответственные за составление форм бюджетной отчетности, приведены в плане внутреннего финансового контроля.

6. Учетная политика для целей налогообложения

Основными задачами налогового учета являются:

формирование полной и достоверной информации для определения налоговой базы;

контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты налогов (взносов);

обеспечение своевременного представления налоговых деклараций 

и другой информации в налоговые органы.

Налоговый учет ведется отделом бухгалтерского учета.

Налоговый учет департамента ведется в соответствии с главами 23, 30, 34 части второй НК РФ, другими законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации по налогообложению.

В департаменте подлежат начислению и уплате следующие налоги:

налог на доходы физических лиц и страховые взносы. 

Подлежат начислению и уплате страховые взносы в ИФНС:

на обязательное пенсионное страхование;

на обязательное медицинское страхование; 

на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством; 

а также в Фонд социального страхования Российской Федерации на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве 
и профессиональных заболеваний.

Налоговые вычеты физическим лицам, в отношении которых департамент выступает налоговым агентом, предоставляются на основании их письменных заявлений. 

Учет выплат физическим лицам, а также базы для начисления страховых взносов и сумм начисленных взносов ведется автоматизированным способом 
с применением специализированной бухгалтерской программы 1С: Зарплата 
и кадры бюджетного учреждения.

Учет доходов выплаченных физическим лицам, предоставленных им налоговых вычетов, исчисленных и удержанных налогов в налоговом периоде, ведется в Регистре налогового учета по налогу на доходы физических лиц (приложение № 7).

Аналитический учет ведется в соответствии с Приказом Министерства финансов Российской Федерации в Карточке учета средств и расчетов 
(ф. 0504051).

В связи с тем, что в департаменте финансов отсутствует предпринимательская и иная приносящая доход деятельность, департамент не является плательщиком налога на прибыль и налога на добавленную стоимость.

Департамент финансов администрации города Перми использует электронный способ представления отчетности по налогам в ИФНС, отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ, отчетности в Фонд социального страхования по телекоммуникационным каналам связи с применением электронной подписи.
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